Zapytanie ofertowe nr ELOG/2/030666/25
En e ,-ga Ustuga cateringowa - dostawa positkow na Poligon szkoleniowy

operator w Bakowie na 2026 rok

Energa-Operator S.A. z siedzibg w Gdansku zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwie-
nia w przedmiocie: Ustuga cateringowa - dostawa positkow na Poligon szkoleniowy w Bakowie na 2026 rok

| DZIAL | INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM |

1.

Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest Energa-Operator S.A. z siedzibg w Gdansku przy ul. Marynarki Polskiej
130, 80-557 Gdansk, zarejestrowana w Rejestrze Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
0000033455 przez Sad Rejonowy Gdarisk-Potnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego,
z kapitatem zaktadowym w catosci wptaconym 1 356 110 400 zt, NIP 583-000-11-90, REGON 190275904,

Postepowanie prowadzi w imieniu i na rzez Energa-Operator S.A.: Energa Logistyka Sp. z 0.0. z siedzibg w Ptocku,
ul. Otolinska 25, 09-407 Ptock, Wydziat Zakupéw Operacyjnych (Centrala Gdansk).

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Dostawcami w godzinach 8.00-13.00 jest Anna Biatobrzeska, tel.: +48 511
917 883, mail: anna.bialobrzeska@energa.pl

Wszelkg korespondencie w formie elektronicznej prosimy przesyta¢ za posrednictwem Platformy Zakupowe;
CONNECT, zwanej dalej réwniez ,Platforma”.

| DZIAL Il PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |

N —

NS ok w

. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga cateringowa - dostawa positkéw na Poligon szkoleniowy w Bakowie na 2026 rok.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia (OPZ), ktory
stanowi zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego, zwanego dalej ,zapytaniem”.

Sposab realizacji zamowienia okresla zatacznik nr 2 - Wzér umowy.

Wymagany termin realizacji zamdwienia;_od daty zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2026 r.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert na czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy wymaga osobistej realizacji zamdwienia, tj. nie dopuszcza sie realizacji umowy za po$rednictwem
podwykonawcow.

| DZIAL Il POSTANOWIENIA OGOLNE |

1.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610,
z pbzn.zm.), zgodnie z procedurami wewnetrznymi Zamawiajgcego na Platformie CONNECT pod adresem:
https://connect.orlen.pl

Wyciag z Instrukcji Zakupowej obowigzujacej w Grupie ENERGA dostepne jest na stronie Energa-Operator S.A. pod
adresem: https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/requlaminy-i-warunki

. W postepowaniu Zamawiajacy zapewnia zachowanie zasad uczciwej konkurencji i roéwnego traktowania

Dostawcow/Wykonawcow/Oferentow.

Udziat w postepowaniu jest mozliwy wytgcznie dla Dostawcow, ktérzy zatoza konto na Platformie CONNECT.

W przypadku probleméw technicznych, m.in. z zatozeniem konta na Platformie, udziatem w aukcji, dostepna jest

pomoc techniczna (obstuga Platformy Zakupowej CONNECT - Hot Line) pod numerem telefonu +48 22 576 87 95;

+48 22 382 19 99.

Zamawiajacy wymaga, aby dostawcy udzielajacy odpowiedzi na Zapytanie ofertowe zapoznali sie i zaakceptowali

Kodeks postepowania dla dostawcow.

Dostawcal-y udzielajacy odpowiedzi na Zapytanie zobligowani do ztozenia o$wiadczen na Platformie CONNECT

o tresci:

7.1. Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynno$ci stanowigcych przedmiot oferty lub bede korzystat
z ustug podwykonawcéw, posiadajacych niezbedne uprawnienia. Posiadam niezbedng wiedze i do$wiadczenie,
potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikow zdolnych do wykonania przedmiotu zapytania
ofertowego.

7.2. Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie prac bedacych przedmiotem oferty.

7.3. Oswiadczam, ze w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie restrukturyzacyjne, likwidacyjne
lub upadtosciowe.
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7.4. O$wiadczam, ze w stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne.

7.5. Oswiadczam, ze nie jestem w sporze sadowym lub arbitrazowym z ORLEN S.A. lub ze spdtkami z Grupy
Kapitatowej ORLEN.

7.6. Oswiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wtadz, a takze wspolnicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg
z ORLEN S.A. lub ze spdtkami z Grupy Kapitatowej ORLEN oraz jego cztonkami wtadz i pracownikami
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwo$ci, co do bezstronnosci
procesu wyboru dostawcy w ramach prowadzonego postepowania zakupowego.

7.7. Oswiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wtadz, a takze wspolnicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg
z innymi podmiotami, co do ktérych posiadam wiedze, Zze wystepujq one jako uczestnicy postepowania
zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktdry mégtby wptywaé w sposéb niekorzystny dia ORLEN
S.A. lub spotki z Grupy Kapitatowej ORLEN na wybor danej oferty zgtoszonej w ramach postepowania
zakupowego.

7.8. OSwiadczam, ze jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowigzujacymi
wymaganiami prawnymi i nie podlegam zadnym sankcjom gospodarczym obowigzujacym w Polsce lub Unii
Europejskiej.

7.9. Oswiadczam, ze nie zalegam z platnoSciami naleznosci publiczno — prawnych (podatki i optaty) z tytutu
prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze.

7.10.08wiadczam, Ze zapoznatem sie z trescig i warunkami zapytania ofertowego, w tym w szczegélnoSci
z warunkami ptatno$ci i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen oraz uznaje sie za zwigzanego okreslonymi w
nim postanowieniami i zasadami postepowania.

7.11.Przy wykonywaniu przedmiotu zamdwienia wszystkie prace bede wykonywac¢ samodzielnie.

7.12.08wiadczam, ze wobec zadnej z 0séb uprawnionych do reprezentowania Oferenta nie toczy sie postepowanie
karne, ani zadna z tych 0s6b nie zostata prawomocnie skazana za przestepstwo korupcyjne.

8. Udzielanie wyjasnien:

8.1. Dostawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treSci zapytania we wskazanym terminie,
przekazujac pytania na Platformie CONNECT,

8.2. tre$¢ pytan i odpowiedzi zostanie opublikowana na Platformie CONNECT, bez ujawniania zrodia zapytania,

8.3. w przypadku pytan ilub odpowiedzi, ktére wedtug Dostawcy mogg spowodowaé udostepnienie informacii
poufnych Dostawcy, po zastrzezeniu przez Dostawce tego faktu w treci pytania i/lub odpowiedzi, dopuszcza sie
udzielenie odpowiedzi tylko temu Dostawcy.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia odpowiedzi na pytania, w przypadku gdy wpltyng one po
wyznaczonym terminie.

10. Oferent jest zobowigzany do zapoznania sie z warunkami Zapytania Ofertowego. Ztozenie Oferty jest jednoznaczne
z akceptacja niniejszych warunkow Zapytania Ofertowego.

11.W przypadku postuzenia sie przez Dostawce przy realizacji czeSci zamdwienia podmiotami trzecimi
(podwykonawcami), Dostawca odpowiada za dziatania podwykonawcdw jak za wiasne.

12. Postepowanie moze sktadac sie z jednego lub kilku etapow.

13. Dostawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia muszg spetnia¢ stawiane Dostawcom warunki oraz ztozy¢ w tym
zakresie wymagane o$wiadczenia na Platformie Zakupowej Connect.

14. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Dostawca. Niezaleznie od wyniku
postepowania Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do zwrotu Dostawcy jakichkolwiek kosztow lub wynagrodzenia
jakichkolwiek strat poniesionych w wyniku przygotowania i ztozenia przez Dostawce oferty.

15. Otwarcie ofert nie jest publiczne. Zamawiajacy nie udostepnia dokumentacji z postepowania ani nie przekazuje
szczego6towych informacji dotyczacych ztozonych ofert.

16. Kazdy Dostawca, ktéry ztozy oferte zostanie poddany wewnetrznej weryfikacji przeprowadzonej zgodnie z Politykq
przeciwdziatania naduzyciom i konfliktowi intereséw w Grupie Energa.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

17.1.  zmiany tresci zapytania, przed uptywem terminu sktadania ofert ostatecznych, przy czym jesli w wyniku zmiany
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy wydtuzy termin skfadania
ofert o czas niezbedny na wprowadzenie tych zmian;

17.2. mozliwosci ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uscislen zakresu dostaw/ustug/prac w czasie
analizy ofert, proszac o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych negocjacji techniczno-cenowych,

17.3. przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w réznych formach, w szczegoinosci: negocjacji bezposrednich,
telefonicznych, drogg e-mailowa lub negocjaciji za pomocg elektronicznego systemu aukcyjnego,
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17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

17.9.
17.10.

dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi beda prowadzone negocjacje w odniesieniu do Pozycji
(czesci), catosci zakresu ztozonych ofert/odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z wiecej niz z jednym Dostawca,
wytonionym w drodze negocjaciji, przy czym zakres umowy moze obejmowac catos¢ lub Pozycje (cze$c)
zakresu,

ograniczenia liczby Oferentéw bioracych udziat w negocjacjach stosujac kryteria oceny ofert, o ile liczba ta jest
wystarczajaca, aby zapewni¢ konkurencije i nie jest mniejsza niz trzy,

dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty bez prowadzenia negocjaciji lub tez do przeprowadzenia negocjacii
z Dostawcami uznanymi w jego ocenie za zdolnych do realizacji przedmiotu zamdwienia,

odstapienia od procedury wyboru oferty i / lub negocjacji bez podania przyczyn i z tego tytutu Dostawcom nie
przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego,

swobodnego wyboru Dostawcy wedtug przyjetych kryteriow oceny,

zakonczenia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny,

odmowy wydania referencji bez podania przyczyny.

18. Dostawcom nie przystuguje uprawnienie do wniesienia protestu lub odwotania.

| DZIAL IV WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU / PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ Dostawcy, ktorzy:

3.

1.1.
1.2.
1.3.

14.
1.5.

ztozg wymagane o$wiadczenia na Platformie Zakupowej CONNECT (Dziat 3 pkt 7.),

Ztozg oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami, dokumentami,

posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj. wykonali w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia
niniejszego zapytania, co najmniej 1 (jedna) ustuge cateringowa, na kwote nie mniejsza niz 200 000 zt netto,
nie podlegaja wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w pkt 3.,

przejda pozytywna weryfikacje bezpieczenstwa w ramach procedur obowigzujacych w Grupie Energa. Kazdy
Dostawca, ktory ztozy oferte zostanie poddany wewnetrznej weryfikacji przeprowadzonej zgodnie z Politykg
przeciwdziatania naduzyciom i konfliktowi intereséw w Grupie Energa.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Dostawcow warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie analizy
odpowiednich dokumentéw i o$wiadczen, o ktdrych mowa w Dziale 5.

Z postepowania zostana wykluczeni Dostawcy, ktérzy:

OBLIGATORYJNE

3.1. nie wykazali spetnienia warunkéw okreslonych w zapytaniu, w tym nie wnie$li wadium - jezeli byto wymagane,

3.2. ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili zamawiajgcemu szkode nie wykonujac
zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia
postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére Do-
stawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

3.3.

34.

3.5.

w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, wszczeto postepowanie uktadowe lub upadtosciowe, lub toczy sie
w stosunku do nich postepowanie egzekucyjne,

ktorzy zalegajq z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiadciwego organu;

ktorzy podlegajg sankcjom gospodarczym, w szczegolnosci nie sa wymienieni w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajgcych
w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134
z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.; dalej ,rozporzadzenie 765/2006") i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014
z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integral-
no$¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014,
str. 6, z pdzn. zm.; dalej ,rozporzadzenie nr 269/2014”) ani wpisani na liste 0sob i podmiotow, wobec ktorych
sq stosowane $rodki okres$lone w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6inych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz. U. poz. 835; dalej: ,ustawa sankcyjna”) na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.
3.13.
3.14.

bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetione w zwigzku z postepo-
waniem o udzielenie Zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, prze-
stepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w
celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorga-
nizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,
bedacych spétkami jawnymi, ktérych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0sdb wykonujgcych prace zarob-
kowg, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo po-
petnione w celu osiggniecia korzySci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbo-
wego,

bedacych spotkami partnerskimi, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie Zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0séb wy-
konujacych prace zarobkowg, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego,

bedacych spétkami komandytowymi lub spétkami komandytowo-akcyjnymi, ktérych komplementariusza prawo-
mocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie Zaméwienia, przestep-
stwo przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo prze-
ciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych,
takZe za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

bedacych osobami prawnymi, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomochie
skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie Zamdwienia, przestepstwo
przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

bedacych podmiotami zbiorowymi, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 Zaméwienia, na podstawie
przepisdéw o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

nie przejda pozytywnie weryfikacji bezpieczefstwa w ramach procedur obowigzujacych w Grupie Energa,

nie uzupetniq dokumentow / oSwiadczen na wezwanie Zamawiajacego,

nie przedtuzg terminu zwigzania ofertg na wniosek Zamawiajacego.

FAKULTATYWNE

3.15.
3.16.

3.17.

3.18.

ktorzy odmowili w ciggu ostatnich 24 miesiecy zawarcia umowy z Zamawiajacym,

ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacije, majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego poste-
powania,

ktérzy znajdujq sie w sporze z Zamawiajacym, lub inng spétka z grupy kapitatowej ORLEN w szczeg6inosci,

jezeli spor dotyczy dostaw, ustug lub robét budowlanych wykonywanych przez danego Dostawce na rzecz Za-

mawiajgcego,

ktdrzy oraz ktérych pracownicy i cztonkowie wiadz, a takze wspdlnicy i akcjonariusze pozostajg z innymi pod-
miotami, ktérzy zlozg oferte, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry mogtby wptywaé w sposéb nie-
korzystny dla Zamawiajacego na wybor danej oferty w ramach postepowania zakupowego, w sz¢czegoInosci
mogtby wptywac w sposob niekorzystny na poziom konkurencji.

| DZIAL V INFORMACJE DOTYCZACE SKLADANIA OFERT |

1. Wymagania i zalecenia ogolne:

1.1.

1.2.

kazdy Dostawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktdra jest przygotowana w jezyku polskim i podpisana przez
osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan oraz ztozona na Platformie Zakupowej Connect,
cena podana w ofercie powinna zawieraC wszystkie ewentualne koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamdwienia.
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2.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujacych kryteriow:

KRYTERIA FORMALNE

2.1
22.

23.

24.

2.5.

2.6.

Oswiadczenie (wymagane do uzupetnienia przez oferenta na Platformie Zakupowej CONNECT),

aktualny, nie starszy niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert - odpis z wiasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencii i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji dziatalno$ci gospodarczej;

aktualne, nie starsze niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert - zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajace, ze nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, Zze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wiaciwego organu;

aktualne, nie starsze niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert - zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu
Ubezpieczer Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

petnomocnictwo osoby podpisujacej oferte lub wskazanie, ze umocowanie tej osoby wynika bezposrednio z
tresci KRS badz innego rejestru

o$wiadczenie formalne (zatacznik nr 3 do zapytania).

KRYTERIA TECHNICZNE

2.7.

wykaz ustug wykonanych nie wcze$niej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnoSci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, dat, miejsca
wykonania i podmiotow, na rzecz ktdrych ustugi te zostaty wykonane wraz z zataczeniem dowodow okreslajacych czy
te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, np. protokét odbioru, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Dostawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oSwiadczenie
Dostawcy. Wzér wykazu ustug stanowi zatacznik nr 4 do zapytania;

KRYTERIA HANDLOWE

2.

2.9.

2.10.

2.11.

8. Formularz oferty, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do Zapytania.

Wszystkie ww. dokumenty i o$wiadczenia wraz z oferta do przedmiotowego postepowania nalezy zlozyé na
Platformie Zakupowej Connect. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢é podpisania (zgodnie z KRS lub CEIDG)
dokumentéw oraz zatgczanie skanow jak réwniez podpisanie dokumentéw kwalifikowanym podpisem
elektronicznym umozliwiajgcym jego weryfikacie).

Jezeli Dostawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast doku-

mentow formalnych, o ktdrych mowa w pkt 2.2. - 2.4. — bedzie zobowigzany ztozy¢ dokument lub dokumenty

wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert w kraju, w ktérym Dostawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci,

b. nie zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo Zze zawart
porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzyw-
nami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu,

Jezeli w kraju, w ktdrym Dostawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktdrych
mowa w pkt 5.3., zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Dostawcy, ze wskaza-
niem osoby albo 0sdb uprawnionych do jego reprezentacii, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé,
ztozone przed organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub go-
spodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Dostawcy, wystawionym nie wczes$niej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wspdinego ubiegania sie Dostawcow o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum).
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia warunki udziatu w postepowaniu nalezy spetni¢ w
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nastepujacy sposob, ze warunek posiadania niezbednej wiedzy i do$wiadczenia musi spetni¢ samodzielnie jeden
z Dostawcow wsp6lnie ubiegajacych sie 0 udzielenie zamdwienia.

2.12. Dostawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamé-
wienia i zobowigzani sg ztozyc:
2.12.1.dokument potwierdzajacy ustanowienie przez nich petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia — podpisany przez osoby
uprawnione do reprezentowania tych podmiotow,

2.12.2.dokumenty, o ktorych mowa:

a. wpkt2.2.-2.4.i2.6. —w odniesieniu do kazdego z Dostawcéw,

b. wpkt2.5. —w zalezno$ci od sytuacj,

c. wpkt2.7.-2.8. - od jednego Dostawcy,

d. wpkt 2.9. - przynajmniej od jednego Dostawcy lub wspdlny dla wszystkich Dostawcow.

2.13. Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Dostawcy o uzupetnienie ztozonej oferty o brakujace lub zawierajace btedy

dokumenty.

| DZIAL VI POSTAC | FORMA DOKUMENTOW WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO |

1. Oferte oraz wszystkie inne dokumenty nalezy ztozy¢é w terminie wymaganym na Platformie CONNECT na dostepnej
stronie: https://connect.orlen.pl poprzez wypetienie wszystkich pozycji formularza oraz zatgczenie wymaganych
informacji/dokumentéw w niniejszym zapytaniu.

2. Oferte oraz wszystkie inne dokumenty nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej, jako oryginalne dokumenty elektroniczne
lub jako skany oryginatéw badz po$wiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentdéw sporzadzonych w
postaci papierowe;.

3. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia, o ktérej mowa w pkt 2.,
nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

4. Wszystkie dokumenty sporzadzone przez Dostawce, zaréwno sporzadzone tylko elektronicznie, jak i sporzadzone
w postaci papierowej, powinny byC podpisane przez osobe uprawniong do jego reprezentowania, odpowiednio
dowolnym podpisem elektronicznym albo podpisem wtasnorecznym.

5. Dokumenty sporzadzone przez Dostawcdéw wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia powinny by¢
podpisane:

a. wspdlne dla wszystkich Dostawcéw — przez petnomocnika, o ktdrym mowa, w pkt 4,
b.  dotyczace poszczegoinych Dostawcow — kazdorazowo przez osobg uprawniong do reprezentowania Dostawcy,
ktdrego dany dokument dotyczy, lub ustanowionego przez nich petnomocnika, o ktérym mowa w pkt 4.
6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
7. Dostawca sktada jednocze$nie oferte w cze$ci formalnej, technicznej i handlowe;.

| DZIAL VIl OCENA OFERT |

1. Oferty beda podlegaty ocenie w oparciu o zdefiniowane w zapytaniu kryteria i po zakorczeniu negocjacii
techniczno - cenowych z Oferentami.
2. Elementy istotne w ocenie ofert:
21. Ocena formalna (KRYTERIA FORMALNE) - zgodnie ze ztozonymi wymaganymi dokumentami
i o$wiadczeniami, na zasadzie ,nie spetnia/spetnia’,
2.2. Ocena techniczna (KRYTERIA TECHNICZNE) - zgodnie ze ztozonymi wymaganymi dokumentami, na zasadzie
,Nie spetnia/spemia”
2.3. Ocena handlowa (KRYTERIA HANDLOWE) — zgodnie ze zlozonymi wymaganymi dokumentami;
3. Kryterium Cena - cena netto za catodzienny positek za jedna osobe

| DZIAL VIl WYBOR OFERTY |

1. Wybor zostanie dokonany na podstawie oceny ztozonych ofert, w oparciu o zdefiniowane w zapytaniu kryteria i po
zakoniczeniu negocjacji handlowych z Dostawcami.

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Dostawcy, ktéry speti warunki udziatu w postepowaniu, a jego oferta odpowiada
wymaganiom okreslonym w zapytaniu i zostata uznana za najkorzystniejszq oferte.

| DZIAL IX TERMINY W POSTEPOWANIU |
1. Terminy poszczegolnych etapdw (rund i tur) w postepowaniu zostang wskazane na Platformie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany termindw. Zmiana termindw zostanie opublikowana na Platformie.
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3. Termin zwiazania oferta wynosi 60 dni. Zamawiajacy moze zawnioskowa¢ do Dostawcéw o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o wskazany czas.

| DZIAL X ZAWARCIE UMOWY |

1. Dostawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie zawrze¢ umowe z Zamawiajgcym w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

2. Umowa pomiedzy Zamawiajacym a Dostawcq zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez umocowanych
przedstawicieli obu stron, z tym zastrzezeniem, ze w przypadku, gdy Dostawca otrzyma podpisane przez
Zamawiajacego egzemplarze Umowy i nie zwrdci podpisanego przez siebie egzemplarza Umowy do Zamawiajacego
w terminie 14 dni kalendarzowych od daty ich otrzymania, wéwczas Zamawiajacy bedzie uprawniony do ztozenia
Dostawcy o$wiadczenia o odstgpieniu od Umowy. W przypadku ztozenia takiego o$wiadczenia przez Zamawiajgcego
Umowa uwazana bedzie za niezawarta.

3. Jezeli Dostawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy na warunkach okreslonych w
ofercie, Zamawiajacy zawrze umowe z kolejnym Dostawca, ktory uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw, bez
przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

| DZIAL XI KLAUZULA INFORMACYJNA

Energa-Operator SA, ul. Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdansk przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zakupowym na postawie przepisow Kodeks Cywilny oraz z Regulaminu udzie-
lania zamdwien w Energa-Operator S.A. Wsrod tych informacji moga pojawi¢ sie dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycz-
nych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane ,RODO” - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), majq charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego, zgodnie z art. 13 ust. 1 ust. 2 RODO, Zamawiajacy informuije, ze:
1. Administratorem danych osobowych, ,ADO’, (dalej zwany Zamawiajacym), jest Energa-Operator SA, ul. Marynarki

Polskiej 130, 80-557 Gdarnsk;

2. Zinspektorem ochrony danych osobowych w Energa-Operator SA, zwanym dalej ,IOD” mozna skontaktowa¢ sie pod
adresem e-mail: iod.energa-operator@energa.pl;
3. Podstawg prawng przetwarzania danych jest:

a. art. 6 ust 1 lit. b RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy lub podjecia dziatan przed
zawarciem umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg

b. art. 6 ust 1lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkoéw prawnych cigzacych na Zama-
wiajacym tj. w celu zwigzanym z postepowaniem zakupowym prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien w Energa-Operator SA (dostepny na stronie http://bip.energa-operator.pl)

c. art. 6 ust 1 lit. f RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Zamawiajacego (w tym dochodzenie roszczen wynikajacych z przepiséw prawa i
archiwizacja dokumentéw)

4. Odbiorcami danych osobowych moga zostaé:

a. zainteresowane osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu 0 Regulamin udzielania zaméwien w Energa-Operator S.A, z zastrzezeniami i ograniczeniami wynikaja-
cymi z tego Regulaminu oraz ogdlnie obowigzujacych przepisow prawa, w tym RODO; ograniczenia moga nie mie¢
zastosowania w stosunku do przekazania danych uprawnionym na podstawie przepisow prawa organom i instytu-
cjom panstwa,
uprawnione podmioty publiczne,
uprawnione podmioty Grupy Energa,
podmioty dostarczajace korespondencie,
podmioty wykonujace ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentaci,
podmioty $wiadczace ustugi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sadowych,
podmioty Swiadczace ustugi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systeméw wykorzystywanych do prze-
twarzania danych osobowych przez Zamawiajacego,

@ -0 o0 o
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Zamawiajacy moze powierzy¢ dane osobowe dostawcom ustug lub produktow dziatajacym na jego rzecz na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagajac od takich podmiotéw wykonywania czynno$ci na udo-
kumentowane polecenie Zamawiajacego, pod warunkiem zachowania poufno$ci i zapewnienia ochrony prywatno$ci oraz
bezpieczenstwa powierzonych danych osobowych.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania wskazanych w pkt 3:

a. wzakresie postepowania zakupowego — przez okres potrzebny do prowadzenia postepowan wstepnych i dziatan
przygotowawczych i przedumownych; po tym czasie dane bedg przetwarzane przez okres wymagany przez
prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen,

b.  w zakresie realizacji umowy — przez okres do jej zakonczenia; po tym czasie dane bedg przetwarzane przez
okres wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen;

c.  w zakresie realizacji uzasadnionych intereséw Zamawiajacego — do chwili zrealizowania uzasadnionych intere-
s6w Zamawiajacego.

6. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu zakupowym wynika z przepisow ustawy Kodeks
Cywilny oraz z Regulaminu udzielania zaméwien w Energa-Operator S.A. Niepodanie wymaganych danych osobo-
wych uniemozliwi udziat w postepowaniu zakupowym.

7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art.
22 RODO

8. Osoba, ktdrej dotyczg dane posiada prawo do:

a. dostepu do danych osobowych jej dotyczacych i zadania ich kopii, z uwzglednieniem faktu, iz Zamawiajacy moze
zadac od osoby, ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zada-
nia, w szczegdIno$ci podania nazwy lub daty postepowania zakupowego;

b.  sprostowania lub uzupetnienia jej danych osobowych, z uwzglednieniem faktu, iz skorzystanie z prawa do spro-
stowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania zakupowego ani zmiang postanowien umowy w za-
kresie niezgodnym z Regulaminem oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu i jego zatacznikow;

c. Zadania od Zamawiajgcego ograniczenia przetwarzania danych osobowych; skorzystanie z tego prawa nie ogra-
nicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania zakupowego, przy czym przepisy
odrebne mogg wylaczy¢é mozliwos¢ skorzystania z tego prawa w tym m.in. w przypadkach, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na przetwarzanie danych osobowych;
sprzeciwu, przenoszenia danych i ich usuniecia - w uzasadnionych przypadkach, ktdrych ograniczenia naktadajg
przepisy ustawy Kodeks Cywilny, RODO i Regulamin zaméwieh w Energa-Operator S.A*.

Z uprawniefh mogaq Panstwo skorzystaé kontaktujac sie pisemnie lub e-mail z Zamawiajacym lub 10D

9. W zwigzku z faktem, ze dostep do danych osobowych majq strony postepowania zakupowego, Panstwa dane mogq
by¢ im przekazywane, w tym do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z zastrzezeniem postanowien
pkt4.a.

Dla uzyskania przez Zamawiajacego potwierdzenia, ze osoby, ktorych dane osobowe sg przekazywane Zamawiajacemu,
dysponuijg juz informacjami, o ktérych mowa powyzej w przedstawionym obowigzku informacyjnym dla oséb fizycznych ,
jak réwniez w celu wlasciwego zabezpieczenia i ochrony danych tych oséb, z ktérych Wykonawca bedzie korzystat, prze-
kazanych przez Wykonawce w ofercie/wniosku ztozonej/-ym w danym postepowaniu zakupowym, Wykonawcy zobowia-
zani s do ztozenia w formularzu oferty/wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o$wiadczenia dotyczacego
pozyskania przez Wykonawce danych osobowych od 0séb trzecich do celéw zwigzanych z udziatem w danym postepo-
waniu zakupowym oraz zrealizowania wzgledem wskazanych o0sdb niniejszego obowigzku informacyjnego.
")
Z uwagi na specyfike prowadzenia postepowan zakupowych moze nie przystugiwa¢ Panstwu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, jezeli wystepuje forma papierowa

dokumentacij;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng,
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zaznaczamy jednak, ze kazdorazowe zadanie bedzie poddane odrebnej analizie, aby okresli¢ czy nie zachodzi w danym
przypadku ograniczenie Pafstwa praw.
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| DZIAL XI 1 ZALACZNIKI
Integralng czescig sg wymienione ponizej zataczniki:

1) zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia,
2) zatacznik nr 2 — Wzdr umowy

3) zatacznik nr 3 — Oswiadczenie formalne

4) zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug

5) zatgcznik nr 5 - Formularz oferty
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